
富山県立大学嘱託職員公募要領 

 

１ 募集する職名 

  富山県立大学嘱託職員 

 

２ 募集人員 

  富山キャンパス入試・学生募集業務職員 １名 

 

３ 求人事業所名 

  富山県立大学（〒939-0398 富山県射水市黒河 5180） 

 

４ 就業場所 

  富山県立大学 富山キャンパス 

（〒930-0975 富山県富山市西長江 2-2-78） 

 

５ 主な業務内容 

  ・受験生確保のための学生募集活動、大学の魅力を伝達する各学生募集イベントの   

参加者増を目的とする集客活動（高校や受験生へのアプローチ）、地域の高校との

関係性強化のためのカスタマーリレーション活動等。 

  ・学生募集イベントの実施・運営。 

  ・電話等での問い合わせ対応や窓口対応。 

・その他、入試など入試・学生募集グループ所管業務の補助 

 

※令和７年度大学入試（令和６年度実施）を志願する者が配偶者又は２親等以内に 

いる方は、入試に関わる業務以外に従事いただく可能性があります。 

 

６ 任期 

  採用日～令和６年３月３１日 

  （ただし、任期満了時の業務量、委嘱している業務の進捗状況、任期期間中の業務

遂行能力、勤務成績、勤務態度、健康状況等の事情を考慮し、富山県立大学との合

意により、予算の範囲内において、再任することができるものとする。（最長 5年間）） 

 

７ 勤務条件 

  (1)勤務日 

   月曜日から金曜日（週５日） 

   休日：土曜日、日曜日、祝日及び１２月２９日～１月３日 

   必要に応じ勤務日振替の場合あり 

   有給休暇：６か月経過後１０日、夏季休暇 

(2)勤務時間 

   午前８時３０分から午後５時００分（うち休憩時間は正午から午後１時） 

   時間外勤務あり（月平均 15時間程度）。繁忙期には休日出勤（月に２回程度）を 

お願いする場合があります。 

  (3)報酬 

   月額 200,000円～230,000円程度（業務経験等により決定） 

   通勤手当 実費（上限月額５５，０００円） 

時間外勤務手当あり 

期末手当（６月支給）0.735月分（２月１日採用の場合） 

期末手当（12月支給）1.225月分 



  (4)健康保険、厚生年金保険、雇用保険及び労働者災害補償保険に加入 

退職金制度なし、昇給なし 

  (5)嘱託職員として雇用 

 

８ 必要な経験・資格等 

(１) 電話対応および報告・連絡・相談等の基本的なビジネススキルを有する方 

  (２) 大学（またはそれに相当する教育機関）卒業程度の学歴を有する方 

(３) 普通自動車第一種運転免許を有する方 

(４) ＰＣ操作（Word・Excel・PowerPoint 等） 

(５) 外部及び内部の多くの関係者と関係構築し調整を行うために必要な相談力、 

ヒアリング力などの対人スキルを有する方 

(６) 営業や接客業務など顧客対応の経験を有していることが望ましい。 

※未経験であっても、大学の学生募集活動への熱意と意欲をもつ方の応募を歓迎 

します。ただし、デスクで黙々と事務作業を行うタイプの業務ではなく、対面や

電話等で高校教員や受験生、本学教員、他部局職員等多くの関係者等と接するこ

とが多い業務ですので、自ら積極的に関係者に働きかけ、助言や協力を得ながら

業務を進めていける方を求めます。 

※コミュニケーション力に自信がある新卒又は第二新卒の方も応募可。 

 

９ 選考方法 

 第一次選考（提出書類による選考） 

  書類選考結果は、応募後、14日以内に電話又は E-mailにて連絡します。 

 第二次選考（面接による選考） 

  第一次選考通過者に詳細を通知し、日程調整のうえ実施します。 

  面接の選考結果は、７日以内に通知します。 

 

10 提出書類 

  ①ハローワーク紹介状 

②履歴書 

   書類は返却しません。 

返却を希望される場合は書類提出時に明記してください。 

 

11 応募期限 

   令和６年１月 18日（木） 

応募書類は事前に送付してください。 

 

12 本学の情報 

 ・平成２年創立、平成３１年４月富山キャンパス（看護学部）開設 

 ・利用可能託児施設なし 

 ・就業規則あり 

 

13 応募先・問合先 

  富山県立大学富山キャンパス事務部管理課 樋口、山本 

（〒930-0975 富山県富山市西長江 2-2-78） 

電話  076-464-5410 


