
富山県立大学嘱託職員（入試・学生募集業務職員）公募要領 

 

１ 募集する職名 

  富山県立大学嘱託職員 

 

２ 募集人員 

  嘱託職員（入試・学生募集業務職員） １名 

 

３ 求人事業所名 

  富山県立大学（〒939-0398 富山県射水市黒河5180） 

 

４ 就業場所 

  富山県立大学 射水キャンパス 

        （〒939-0398 富山県射水市黒河5180） 

 

５ 主な業務内容 

  本学教務課学生募集係に関係する業務 

(1) 工学部・情報工学部の出張講義に関すること 

(2) 工学部・情報工学部の大学見学の受入れに関すること 

(3) 高大連携事業（「高校生向け科学技術体験講座」を含む）に関すること 

(4) 本学の学生募集広報活動に関すること 

(5) 工学部・情報工学部の新入生アンケートに関すること 

(6) 工学部・情報工学部入試（地方試験会場に関する業務を含む） 

(7) 工学部・情報工学部入試の手続き（出願及び入学手続き）に関すること 

(8) (1)～(7)の業務に付随する業務 

※ (1)、(4)の業務については、学外での業務（県外出張含む）をお願いすることが

あります。 

※ 配偶者又は２親等以内に大学入試を志願する者がいる方は、(6)～(7)の業務には

従事いただかない場合があります。 

 

６ 任期 

  採用の日～令和８年３月31日 

※ 始期については、応相談。 

※ 任期満了時の業務量、委嘱している業務の進捗状況、任期期間中の業務遂行能力、

勤務成績、勤務態度、健康状況等の事情を考慮し、富山県立大学との合意により、

予算の範囲内において、再任することができるものとする。（最長５年間）） 

 

７ 勤務条件 

  (1)勤務日 

   月曜日から金曜日（週５日） 

   休日：土曜日、日曜日、祝日及び12月29日～１月３日 

   有給休暇：半年後に１０日付与 

   夏期休暇あり（７～９月で５日） 

  (2)勤務時間 

   午前８時30分から午後５時00分（うち休憩時間は正午から午後１時） 

   時間外勤務あり（月平均20時間程度） 

   概ね10月から３月までは業務繁忙期となり、時間外勤務や休日勤務をお願いする場



合がある。 

  (3)報酬 

   月額210,000円～240,000円程度（業務経験等により決定） 

   通勤手当あり（実費、上限あり） 

   時間外手当あり 

   賞与（期末手当、勤勉手当）あり 

  (4) 公立学校共済組合、厚生年金保険、雇用保険及び労働者災害補償保険に加入 

   退職金制度なし、昇給なし、賞与あり 

  (5)嘱託職員として雇用 

 

８ 応募資格等 

  (1)大学（またはそれに相当する教育機関）卒業程度の学歴を有する者 

  (2)パソコン（Word、Excel、PowerPoint等）を用いて資料作成ができること 

  (3)教職員と適切にコミュニケーションがとれること 

  (4)普通自動車第一種運転免許を有する者 

 

９ 選考方法 

  第一次選考（提出書類による選考） 

   選考結果は、電話またはE-mailにて連絡します。 

  第二次選考（面接による選考） 

   第一次選考合格者に詳細を通知し、日程調整のうえ実施します。 

 

10 提出書類 

① ハローワーク紹介状 

② 履歴書（電子メールアドレスを必ずご記載ください） 

③ 職務経歴書 

②③については、不採用となった場合、書類を返却します。 

 

11 応募締切 

  令和７年９月30日（火）書類必着 

※ 但し、ハローワークでの紹介を受けてから、１週間以内に提出書類をお送りくだ

さい。選考は随時実施し、適任者からの応募があれば、募集を締め切る場合があ

ります。 

    書類選考 随時 

    面接   随時 

 

12 応募先・問合せ先 

  富山県立大学事務局教務課学生募集係 前川 

〒939-0398 富山県射水市黒河5180） 

電話 0766-56-7500（内線1226）  

 

13 業務引継日について 

  業務引継ぎ日 令和７年10月（採用決定後、日時を調整します。） 

  ・勤務時間 午前８時30分から午後５時まで 

（午後０時から午後１時までは休憩時間） 

・報酬   時給1,127円 

        通勤手当なし 


