
　年　月 総括表（１ケ月を振り返って）

業務内容
（起票者）

状況／問題点・課題／対応策・解決策　など

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

状況 ：

問題点・課題とその対応策・解決策：

システム関連業務

（ 　　　　）

その他業務全般

（ 　　　　）

利用者サービス業
務

（  　　  ）

ILL/文献複写業務

（  　　  ）

図書関連業務

（　　　　）

雑誌関連業務

（　　　　）


