
　

様式第５号

日　　付 　　年 月 日 （　　　　）

開館時間

勤務時間

　： ～ 　： 　： ～ 　：

　： ～ 　： 　： ～ 　：

　： ～ 　： 　： ～ 　：

9～12時 12～17時 17～19時 計 学内 学外 計

人 人 人 人 人 人 人

短大１階 短大２階 生物工学資料室 計 出庫冊数 館内 館外

人 人 人 人 冊 件 件

教職員 学生 計

人 人 人 人 冊
レファレ
ンス件数

文　　献
所在調査

事項調査 利用指導 その他 現物貸借 文献複写

学生 件 件 件 件 教職員 件 件

教員 件 件 件 件 学生 件 件

職員 件 件 件 件 件 件

学外者 件 件 件 件 件 件

その他 件 件 件 件

業　務　日　報

：　　　　～　　　　：
報 告 者

：　　　　～　　　　：

氏　　名 時　　間 氏　　名 時　　間

開館作業者

閉館作業者

利用状況

入館者数
利用カード

申請

入庫者数 AV資料貸出

禁帯出資料
持出数

無断持出人数／冊数

報告事項

備　　考

相互利用

【依頼】

計

【受付】

来館者状況


